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แบบ  ค.2
ชื่อหน่วยงาน  สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลแม่กรณ์
ความเสี่ยงที่มีนัยสำคัญและกิจกรรมการควบคุม
งวดปีงบประมาณ  2552  ณ  วันที่  1  ตุลาคม  2551  -  30  กันยายน  2552
	กิจกรรมหรือกระบวนการปฏิบัติงานที่สำคัญและวัตถุประสงค์การควบคุม
(1)
	ความเสี่ยง/ปัจจัยเสี่ยง
(2)
	กิจกรรมการควบคุม


	
	
	การควบคุมที่มีอยู่แล้ว
(3)
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
(4)
	การปรับปรุงการควบคุม
(5)

	งวด ณ วันที่ 1 ต.ค. 51 – 30 ก.ย. 52
1.  กิจกรรม   งานบริหารงานทั่วไป  
วัตถุประสงค์
เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านงานบริหารทั่วไป เรื่องของงานธุรการ  งานสารบรรณ  เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลการติดต่อสื่อสาร  ทั้งภายในและภายนอกให้สำเร็จลุล่วงทันตามเวลา

	เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารหรือหนังสือทางราชการ โดยเฉพาะหนังสือที่มีระดับความเร่งด่วน   ทำให้ไม่ได้จัดส่งหนังสือหรือเอกสารทางราชการ  ให้แก่เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานได้ทันท่วงที ทำให้การรายงานหรือการปฏิบัติงานเกิดความล่าช้า 

	ตามคำสั่งแบ่งงาน ที่  246/2552     ลงวันที่  20  พฤษภาคม  2552
	เจ้าหน้าที่ขาดความรู้  ความเข้าใจในระเยียบการปฏิบัติงานธุรการ  งานสารบรรณ
	1.  ประชุมชี้แจง  ซักซ้อมความเข้าใจ  เกี่ยวกับระเบียบงานสารบรรณเป็นประจำทุกเดือน
2.  จัดส่งบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรม  ตามสถาบันต่าง  ๆ  ที่จัดฝึกอบรม


	กิจกรรมหรือกระบวนการปฏิบัติงานที่สำคัญและวัตถุประสงค์การควบคุม
(1)
	ความเสี่ยง/ปัจจัยเสี่ยง
(2)
	กิจกรรมการควบคุม


	
	
	การควบคุมที่มีอยู่แล้ว
(3)
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
(4)
	การปรับปรุงการควบคุม
(5)

	2.  กิจกรรม  งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน   
วัตถุประสงค์  เพื่อเป็นการให้ความช่วยเหลือประชาชนในเขตพื้นที่ตำบลแม่กรณ์  ที่ได้รับความเดือด
ร้อน  และกลุ่มอาชีพต่าง ๆ  รวมถึงผู้ด้อยโอกาสทางสังคมต่าง  ๆ  

	มีการจัดเก็บข้อมูลที่ไม่เป็นปัจจุบัน  ทำให้ข้อมูลที่ได้รับเป็นข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง  ทำให้การจัดการหรือการวางแผนในด้านของสวัสดิการและการพัฒนาชุมชน ไม่ตรงตามความต้องการของประชาชนโดยแท้จริง  

	ตามคำสั่งแบ่งงาน ที่  246/2552     ลงวันที่  20  พฤษภาคม  2552
	การจัดเก็บข้อมูลที่ไม่เป็นปัจจุบัน  เนื่องจากยังขาดความร่วมมือของประชาชนในพื้นที่ตำบลแม่กรณ์  ที่ไม่ให้ข้อมูลที่เป็นจริง  ทำให้ข้อมูลที่ได้รับเป็นข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง  ทำให้การจัดการหรือการวางแผนในด้านของงานสวัสดิการและการพัฒนาชุมชน ไม่ตรงตามความต้องการของประชาชนโดยแท้จริง  

	1.  มีการจัดคณะเจ้าหน้าที่ออกสำรวจข้อมูลของประชาชนภายในเขตพื้นที่ตำบลแม่กรณ์  
2.  มีการวางแผนการปฏิบัติงานด้านสวัสดิการและการพัฒนาชุมชน


	กิจกรรมหรือกระบวนการปฏิบัติงานที่สำคัญและวัตถุประสงค์การควบคุม
(1)
	ความเสี่ยง/ปัจจัยเสี่ยง
(2)
	กิจกรรมการควบคุม


	
	
	การควบคุมที่มีอยู่แล้ว
(3)
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
(4)
	การปรับปรุงการควบคุม
(5)

	3.  กิจกรรม  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย   
วัตถุประสงค์  เพื่อเป็นการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย รวมถึงภัยภัยธรรมชาติต่าง  ๆ แผนการป้องกันที่สามารถปฏิบัติได้อย่างมีประสิทธิ
ภาพ  และประสิทธิผล  งานบริการประชาชนในกิจการสาธารณะประโยชน์
	1.  เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน  ไม่มีความรู้  ทักษะในการปฏิบัติหน้าที่  ไม่ทราบถึงบทบาทหน้าที่  ที่ต้องปฏิบัติด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  เกี่ยวกับการให้ความช่วยเหลือ  และไม่เข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการรายงานเกี่ยวกับสาธารณภัยต่าง ๆ ให้กับทางอำเภอเมืองเชียงราย และหรือของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ทำให้อำเภอเมืองเชียงรายและหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ไม่สามารถเข้ามาให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย ในเขตพื้นที่ตำบลแม่กรณ์ได้อย่างทันท่วงที

	ตามคำสั่งแบ่งงาน ที่  246/2552     ลงวันที่  20  พฤษภาคม  2552
	1.  เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน  ไม่มีความรู้  ทักษะในการปฏิบัติหน้าที่  ไม่ทราบถึงบทบาทหน้าที่  ที่ต้องปฏิบัติด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  เกี่ยวกับการให้ความช่วยเหลือ  และไม่เข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการรายงานเกี่ยวกับสาธารณภัยต่าง ๆ ให้กับทางอำเภอเมืองเชียงราย และหรือของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ทำให้อำเภอเมืองเชียงรายและหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ไม่สามารถเข้ามาให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย ในเขตพื้นที่ตำบลแม่กรณ์ได้อย่างทันท่วงที

	1.  กรณีเกิดภัยธรรมชาติ  
1.1  ปรับปรุงแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ให้มีความ
ชัดเจน  แนวทางการปฏิบัติให้มีความรัดกุม  ทั้งก่อนเกิดภัย  ขณะเกิดภัย  และหลังเกิดภัย  
1.2  จัดทำคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้า
ที่อยู่เวร  เฝ้าระวังเหตุและรับเรื่องราวร้องทุกข์  จากประชา
ชนกรณีเกิดภัยพิบัติต่าง  ๆ  ตลอด  24  ชั่วโมง


	กิจกรรมหรือกระบวนการปฏิบัติงานที่สำคัญและวัตถุประสงค์การควบคุม
(1)
	ความเสี่ยง/ปัจจัยเสี่ยง
(2)
	กิจกรรมการควบคุม


	
	
	การควบคุมที่มีอยู่แล้ว
(3)
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
(4)
	การปรับปรุงการควบคุม
(5)

	
	2.  เครื่องมือ  วัสดุ  อุปกรณ์  ที่ใช้ช่วยเหลือผู้ประสบภัยมีไม่เพียงพอ  ทำให้การเข้าไปให้ความช่วยเหลือเกิดความล่าช้า  

	
	2.  เครื่องมือ  วัสดุ  อุปกรณ์  ที่ใช้ช่วยเหลือผู้ประสบภัยมีไม่เพียงพอ  ทำให้การเข้าไปให้ความช่วยเหลือเกิดความล่าช้า

	1.3  ประชาสัมพันธ์และเร่งรัดการฝึกอบรม  ให้ความรู้แก่ประชาชนในพื้นที่เสี่ยงภัย  และให้ผู้ใหญ่บ้านและสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลแม่กรณ์  ตลอดจนสมาชิก  อปพร.ของแต่ละหมู่บ้าน  แงเตือนระวังติดตามสถานการณ์  เพื่อให้ประชาชนได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟู  ได้ทันเหตุการณ์


	กิจกรรมหรือกระบวนการปฏิบัติงานที่สำคัญและวัตถุประสงค์การควบคุม
(1)
	ความเสี่ยง/ปัจจัยเสี่ยง
(2)
	กิจกรรมการควบคุม


	
	
	การควบคุมที่มีอยู่แล้ว
(3)
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
(4)
	การปรับปรุงการควบคุม
(5)

	
	
	
	
	1.4  ประสานหน่วยงานป้องกันบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ  จังหวัด  และหน่วยป้องกันบรรเทาสาธารณภัย  อปท.ใกล้เคียง  รวมทั้งประสานกำนัน  ผู้ใหญ่บ้าน  เพื่อแจ้งเตือนประชาชนได้ทันท่วงทีเมื่อมีสาธารณภัยเกิดขึ้น  ทางหอกระจายข่าว  ได้อย่างทันท่วงที  เมื่อคาดว่าจะเกิดน้ำป่าไหลหลาก  เพื่อให้ประชาชนในหมู่บ้านอพยพไปยังสถานที่ปลอดภัยตามแผนที่กำหนดไว้  เพื่อให้ประชาชนสามารถช่วยเหลือตนเองได้  เมื่อเกิดเหตุการณ์ขึ้น


	กิจกรรมหรือกระบวนการปฏิบัติงานที่สำคัญและวัตถุประสงค์การควบคุม
(1)
	ความเสี่ยง/ปัจจัยเสี่ยง
(2)
	กิจกรรมการควบคุม


	
	
	การควบคุมที่มีอยู่แล้ว
(3)
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
(4)
	การปรับปรุงการควบคุม
(5)

	
	
	
	
	2.  กรณีบุคลากรขาดความรู้  ทักษะในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย/ภัยธรรมชาติ  ทำให้ช่วยเหลือประชาชนล่าช้า
2.1  การดำเนินการฝึกอบรม  เพิ่มสมาชิกอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน  (อปพร.)  เพื่อเป็นกำลังหลักในแต่ละหมู่บ้าน/ตำบล  ในการปฏิบัติให้การช่วยเหลือประชาชนได้อย่างทันท่วงที  เมื่อเกิดสาธารณภัยเกิดขึ้นในพื้นที่
2.2  พัฒนาเจ้าหน้าที่  โดยการเข้าร่วมฝึกอบรมอย่างต่อเนื่อง  และฝึกทักษะวิธีช่วยเหลือประชาชน  เพื่อเพิ่มพูนความรู้  ความชำนาญ  รวมทั้งการตัดสิ้นใจในกรณีเกิดภัยพิบัติต่าง  ๆ


	กิจกรรมหรือกระบวนการปฏิบัติงานที่สำคัญและวัตถุประสงค์การควบคุม
(1)
	ความเสี่ยง/ปัจจัยเสี่ยง
(2)
	กิจกรรมการควบคุม


	
	
	การควบคุมที่มีอยู่แล้ว
(3)
	ความเสี่ยงที่ยังมีอยู่
(4)
	การปรับปรุงการควบคุม
(5)

	
	
	
	
	2.3  ดำเนินการตามมาตรการนโยบายและแนวทางปฏิบัติ  ที่กระทรวงมหาดไทย  ได้สั่งการไว้  ทั้งระยะก่อนเกิดภัย  ขณะเกิดภัย  และหลังเกิดภัย  อย่างเคร่งครัด
3.  กรณีขาด  เครื่องมือ  วัสดุ  อุปกรณ์  ที่ใช้สำหรับให้ความช่วยเหลือประชาชน  เมื่อเกิดสาธารณะภัยต่าง ๆ  นั้น  ควรมีการสำรวจ  เครื่องมือ  เครื่องใช้  และนำมาจัดทำแผนพัสดุ 



  ลงชื่อ
(นายอรรฆพร  บุญเจือ)
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลแม่กรณ์
